
研究生学术业绩奖学金管理系统说明 

请各培养单位师生，详读以下操作说明： 

一、研究生申请 

1. 申请人点击“学生登录”-“学术业绩奖学金”，如实填写个人基本信息进

行注册，系统自动匹配“研究生管理系统”中的数据，如有填写错误，将

不能完成注册。如提示导师信息错误，请联系学院研办老师，进入学院后

台将导师工作证号和导师姓名填写完整。 

2. 导师代码在研究生个人系统中查询。导师邮箱务必准确，请尽量填写导师

的校内邮箱，尽可能不要使用国外邮箱，以免接收不到审核邮件。 

3. 关于“银行卡信息”，所有申请者须填写本人名下的银行卡信息，银行卡

仅限使用工行,建行,交行,农行,兴业,中行，其中开户行名称须精确到具体

支行且使用规范名称，银行卡的“联行号”是一个地区银行的唯一识别标

志，查询网址：https://www.icvio.cn/bank。当前在籍研究生（在职除外）

填报与学校财务处关联的学子卡。为保证奖学金及时发放，银行卡信息必

须准确无误，因信息不准确影响奖学金发放后果自负。 

4. 申请人填报信息后，应及时复制并妥善保存“登陆链接”，用于后续查看

自己成果审核进程。如果丢失“登陆链接”，则返回首页再次输入个人信

息，即可进入成果填写页面。 

5. 成果按文章、专利、竞赛、其他等分类进行信息录入，同时需要上载成果

对应的证明文件（PDF格式文件），用于后续的成果审核；没有上载证明

https://www.icvio.cn/bank


文件的成果无法通过最终审核；如果成果录入有误，可点击成果列表中 

“删除”按钮，然后重新录入。 

6. 确认所有成果均录入完成后，点击 通知导师按钮 ；通知导师后不能再增

加成果或者修改已录入的成果，所录入成果进入初审环节。导师审核完毕

后，方可打印《申请审批表》，由导师签字后，提交至培养单位。 

7. 审核状态： “待审核” 表示等待审核；“√”表示通过审核；“×”表

示未通过审核。 

二、申请人导师审核 

1. 导师在本人的邮箱中打开指定链接，弹出页面即可对申请人的成果信息进

行审核。 

2. 审核通过的成果，方可进入评选。审核未通过的成果，则为无效成果。 

3. 导师应尽快进行审核，并于系统关闭截止日期之前将学生申报的成果审核

完毕。 

三、培养单位审核及组织评审 

1. 培养单位在系统中上传本单位评审细则（要求为盖章扫描 PDF版），并填

报本单位主管领导及联系人信息。 

2. 可以浏览本单位研究生申报的基本信息、成果信息及审核状态，可以点击

表头对正在查看的表格进行排序。 

3. 根据申请人提供的《申请审批表》及证明材料对导师审核通过的学生综合

信息进行培养单位初审。 



4. 点击下载导师和培养单位初审通过的成果列表，供评审委员会评审时参考

使用。 

5. 评审委员会确定获奖者名单后，研究生秘书录入获奖者的获奖等级，点击

下载本单位已经审核通过的《获奖者成果信息汇总表》《获奖研究生名单》，

并在培养单位网站进行公示。 

6. 《获奖研究生名单》《学术业绩奖学金评定工作报告》由培养单位评定工

作委员会主任委员、主管领导签字、培养单位盖章后，清晰扫描生成 PDF

电子版，上传至系统。 

（完） 


